
Benutzung des 
Veranstaltungskalenders von  

Dance Tribe Munich e.V. 

 

Titel und Beschreibung 

Die Verantaltungsbeschreibung kann nur Text enthalten. Eine Änderung der Schriftart ist nicht 

möglich, da die Formatierung des Textes vom Design der Website vorgegeben wird.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Du Unterüberschriften einfügen willst, benutze bitte „Überschrift 1“.  

  

 

 

 

Normaler Text ist „Absatz“. 

Um einen Link einzufügen, markiere den gewünschten Text und klicke auf das Symbol das ein 

Kettenglied darstellt. Dort kannst Du dann die Adresse der Webiste eingeben.  

  



Kategorien vergeben 

Um den Nutzern der Webiste kenntlich zu machen, ob es sich bei einer Veranstaltung um ein vom 

Dance Tribe Munich organisiertes Event handelt oder nicht, gibt es die Kategorie „Externer 

Veranstalter“. Bitte wähle diese Kategorie immer aus. 

Bei den anderen Kategorien bist du frei und kannst das auswählen was für das jeweilige Event 

zutrifft. Wenn dir Kategorien fehlen, gib bitte Bescheid (per Email, oder über das Kontaktformular). 

Ich kann diese dann zur Auswahl hinzufügen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Veranstaltungsbild 

Du kannst zu der Veranstaltung  1 Bild hinzufügen. Wenn Du einen zweiseitigen Flyer hast und beide 

Seiten anzeigen möchtest, musst Du in einem Bildbearbeitungsprogramm beide Bilder zu einem 

neunen, größeren Bild zusammenfügen und dieses hochladen. 

Generell empfiehlt es sich jedoch, den Text des Flyers in die Beschreibung zu kopieren (und somit nur 

die Frontseite des Flyers hochzuladen), denn Text wird von Suchmaschinen wie z.B. Google gefunden, 

den Text auf Bildern können diese nicht lesen. Das Event wird somit sehr viel besser gefunden. 

  



Veranstaltungsdatum und –Zeit 

Wie man diese Felder benutzten kann 

 Abendveranstalung oder 1-Tagesworkshops  => Datum und Uhrzeit auswählen 

 Mehrtägige Workshops => „All Day Event“ anhaken und z.B. Freitag bis Sonntag beim Datum 

auswählen. Die genauen Zeiten für die jewieligen Tage in der Beschreibung auflisten. 

 Wiederkehrende Termine => Macht nur Sinn, wenn die Beschreibung des Events (inklusive 

Lehrer, Kategorien, etc) exakt identisch ist; Die Abend Events des Dance Tribe sind z.B. alles 

Einzeltermine, denn es ist jeden Abend eine andere Lehrerin da und die Uhrzeiten sind im 

Winter anders als im Sommer. Diese Termine sind einfacher zu ändern, wenn sich einzelne 

Termine verschieben, ausfallen, Räume ändern, etc. 

 

 

  



Veranstaltungsort 

Es sind bereits einige Veranstaltungsorte im System hinterlegt. Diese kannst Du einfach auswählen. 

 

 

Wenn Dein Ort noch nicht in der Liste ist 

1. Klicke in das Feld „Erstelle oder Suche eine Veranstaltung“ und trage dort den Namen ein.  

WICHTIG: Dieser Ort steht nach dem Speichern sowohl Dir als auch allen anderen Personen 

die Veranstaltungen erstellen zur Verfügung, wähle also einen aussagefähigen Namen wie 

z.B. „Hauptschule Garching“ und nicht einfach „Turnhalle“ 

2. Drücke „Enter“ auf der Tastatur 

3. Es erscheinen Felder um die Adresse dieses Veranstaltungsortes einzugeben 

4. Die Checkbox „Zeige Google Karte“, zeigt auf der Website eine Karte mit der Markierung des 

Veranstaltungsortes an. So hat der Besucher der Website sehr schnell einen Eindruck wo das 

Event stattfindet. 

   

  



Veranstalter 

Es sind bereits einige Veranstalter im System hinterlegt. Diese kannst Du einfach auswählen. 

 

Wenn Dein Veranstalter noch nicht in der Liste ist 

1. Klicke in das Feld „Erstelle oder Suche einen Veranstalter“ und trage dort den Namen ein.  

WICHTIG: Dieser Veranstalter steht nach dem Speichern sowohl Dir als auch allen anderen 

Personen die Veranstaltungen erstellen zur Verfügung, wähle also einen aussagefähigen 

Namen. 

2. Drücke „Enter“ auf der Tastatur 

3. Es erscheinen Felder um die Daten des Veranstalters einzugeben. 

 

 

Veranstaltungswebsite 

Wenn es für diese Veranstaltung auch eine andere Website gibt wo dieses Event angekündigt wird, 

z.B. die Website des Lehrers der für einen Workshop kommt, dann macht es Sinn diese hier 

anzugeben, um dem Website Benutzer leicht zusätzliche Informationen zukommen zu lassen. 

 

  



Weitere Angaben 

Es gibt zusätzliche Felder um es dem Besucher der Website zu erleichtern wichtige Informationen 

nicht im Beschreibungstext suchen zu müssen, sondern sie immer strukturiert an derselben Stelle zu 

finden. 

 

 

Veranstaltungskosten 

Du kannst entscheiden, welches Währungssymbol Du angezeigt haben möchtest und ob es vor oder 

nach dem Preis stehen soll. 

Das Feld „Eintritt“ ist ein Textfeld. Du kannst  z.B. „15“, oder „15 – 17“, oder „Spendenbasis“ 

schreiben. 

 


